indicda Tipps & Tricks — Nachtragliche Anderung
des Empfangers beim Diktatversand

Sie mochten den Empfanger eines Diktats
nachtraglich andern, z. B. weil der
urspringliche Adressat abwesend ist oder
beim Versand des Diktats der falsche
Empfanger ausgewahlt wurde?

Wir zeigen lhnen zwei Lésungsansétze auf,
mit denen lhr Diktat den richtigen Adressaten
erreicht.

Lésung A (nur far ,WF-Admins* / ,Workflow-Administratoren*)

Eine nachtragliche Umleitung ,falsch” versendeter Diktate ist Gber die Diktatliste mdglich. Sie
bendtigen hierzu jedoch die Rechte (Rolle) eines , WF-Admin“ oder ,, Workflow-
Administrator“. Verfiigen Sie nicht Uiber diese Rechte, dann verwenden Sie bitte Lésung B.

Klicken Sie mit der rechten Maustaste das entsprechende Diktat an und gehen Sie zum Punkt

~Weiterleitung"“. Es erscheint ein Feld mit den verschiedenen Schreibgruppen. Wahlen Sie nun den
richtigen Empféanger aus und driicken Sie auf ,Weiterleitung*.

Das Diktat befindet sich nun im ,richtig” ausgewéahlten Schreibpool.



Losung B
Der folgende Losungsansatz kann auch von Autoren und Schreibkraften durchgefiihrt werden.

Klicken Sie mit der rechten Maustaste das entsprechende Diktat an, dessen urspringlicher
Empfanger gedndert werden soll. Wahlen Sie den Menlpunkt ,Eigenschaften® aus; es offnet sich
ein Fenster mit den Eigenschaften dieses Diktats. Unter dem Mentpunkt ,Empfanger kénnen
Sie nun die gewlinschten Schreibkrafte oder den Schreibpool auswahlen. Wahlen Sie den
gewilnschten Empféanger und schlie3en Sie die Eigenschaften mit ,OK*.

Das Diktat befindet sich nun beim gewlinschten Empféanger.

Weitere Informationen hierzu finden Sie auch in unserem indicda Benutzerhandbuch im
Menipunkt ,Hilfe".

Fur lhre Fragen steht Ihnen unser Customer Care & Support Team unter
iss.support@dfcsystems.de oder unter Telefon +49 (0)89 461 487-222 gerne zur Verfigung.
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